
 
Магазин готовых ответов на тесты, практики, купить в магазине! ➠ ОТВЕТЫ 

Нужна помощь с тестами, практикой, дипломной вкр? ➠ КОНСУЛЬТАЦИЯ 

Самый быстрый способ связи - мессенджер (кликни по иконке, и диалог откроется) 

  WhatsApp            Telegram             Max             sinerqy@yandex.ru           sinerqy.com  
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1. Редактированием документа называется … 

2. Какова основная задача редактора при работе над служебным документом? 

3. Какой принцип редактирования предполагает сохранение авторского замысла и стиля при устранении речевых и 

логических ошибок? 

4. Что включает в себя методика редактирования текста? 

5. Чем методика корректуры отличается от методики редактирования? 

6. Какие знаки используются при технике корректуры на бумажном носителе? 

7. Работа редактора над композицией документа начинается с … 

8. Рубрикация в тексте документа … 

9. Какое требование предъявляется к абзацному членению текста? 

10. Что считается логическими ошибками в тексте документа? 

11. В чем заключается суть логического закона тождества применительно к редактированию? 

12. Редактор проверяет логические связи между частями документа, … 

13. Какие требования предъявляются к фактическому материалу в служебном документе? 

14. Какими способами осуществляется проверка фактического материала? 

15. Как следует поступать при редактировании цитат? 

16. Какое действие недопустимо при оформлении ссылок? 

17. Каково основное правило введения аббревиатур в текст документа? 

18. В чем отличие общепринятых графических сокращений от аббревиатур при редактировании? 

19. Правка-вычитка применяется для … 

20. В чем заключается цель правки-сокращения? 
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21. Какой вид правки является основным при подготовке большинства служебных документов, требующих 

литературной шлифовки и уточнения формулировок? 

22. Правка-переделка применяется в случаях, когда … 

23. Чем правка-обработка отличается от правки-переделки? 

24. Какая операция характерна для правки-сокращения? 

25. Какие основные элементы должна содержать правильно оформленная таблица? 

26. Что проверяет редактор в графах таблицы с цифровыми данными? 

27. Какое правило пунктуации действует при редактировании перечней (списков)? 

28. В чем заключается требование грамматического единообразия элементов перечня? 

29. Как оформляется отметка о наличии приложения в служебном документе? 

30. Что необходимо проверить редактору при наличии приложений к документу? 

31. «Ознакомительное» чтение на начальном этапе работы редактора предполагает … 

32. Какие профессиональные качества являются обязательными для редактора, работающего с документами? 

33. Что такое «унификация» в процессе редактирования служебных документов? 

34. Какой нормативный документ регулирует использование корректурных знаков в России? 

35. Какая операция завершает редакционно-издательский процесс работы над документом? 

36. Как обозначается корректурным знаком необходимость вставить пропущенную букву или слово? 

37. Какой недостаток композиции считается наиболее грубым в служебном документе? 

38. Какая система нумерации рубрик (заголовков) является наиболее распространенной в современных документах 

(ГОСТ Р 7.0.97)? 

39. Что такое «алогизм» в тексте документа? 

40. О чем гласит логический закон противоречия? 

41. Какую роль выполняют связующие слова и конструкции в тексте? 
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42. Какая ошибка допущена в предложении: «Срок исполнения документа истек в ноябре месяце»? 

43. Как следует поступать с цифровыми данными в тексте при редактировании? 

44. На месте пропуска текста внутри цитаты … 

45. «Слепая» библиографическая ссылка – это ссылка, … 

46. Буквенные аббревиатуры склоняются, если … 

47. При числах НЕ ставятся падежные наращения (окончания), если число … 

48. Какое требование предъявляется к именам собственным (фамилиям, названиям организаций) в тексте? 

49. Какой метод сокращения текста называется «компрессией»? 

50. Правка-вычитка может быть единственным видом работы над документом, если … 

51. Что недопустимо делать редактору в процессе правки-обработки авторского текста? 

52. Какова главная особенность правки-переделки? 

53. Устранение повторов, длиннот и малоинформативных фрагментов относится к … 

54. Какой этический принцип важен при глубокой правке (обработке или переделке)? 

55. Заголовки граф в «шапке» (головке) таблицы пишутся … 

56. Что такое «боковик» таблицы? 

57. Элементы списка нумеруются арабскими цифрами с точкой (1., 2.), если … 

58. Какую ошибку часто допускают при оформлении маркированных списков? 

59. Как оформляется само Приложение (отдельный документ), на которое есть ссылка в основном тексте? 

60. Какие правила действуют для сносок (примечаний) внизу страницы? 
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