
 

 
 

Подписчикам СКИДКИ! Телеграмм канал➡️ t.me/sinerqy 

Магазин готовых ответов на тесты купить в магазине по ссылке: sinerqy.com/list/ 
Нужна помощь с тестами, практикой? Пиши: sinerqy@yandex.ru , WhatsApp , Telegram   

Самый быстрый способ связи - мессенджер (кликни по иконке, и диалог откроется) 

  WhatsApp            Telegram             Max             sinerqy@yandex.ru           sinerqy.com  
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1. Документ имеет две сущности – … 

2. Информативное свойство документа – это … 

3. Эксплуатационное свойство документа – это … 

4. К общим функциям документов относятся … 

5. К специальным функциям документов относятся … 

6. … – это сведения об объектах и явлениях окружающей среды, их параметрах, свойствах и состоянии, которые 

уменьшают имеющуюся о них степень неопределенности, неполноты знаний 

7. … – это любой вид информации, который составляет содержание информационного ресурса 

8. … – это материальный объект, являющийся носителем определенной информации и предназначенный для ее 

передачи во времени и пространстве 

9. … – это свойство информации исчерпывающе характеризовать отображаемый объект или процесс 

10. … – это способность информации соответствовать нуждам потребителя в нужный момент времени 

11. Жизненный цикл … складывается из сбора, управления, накопления, хранения и доставки информации 

12. … – это сложившееся или организованное в пределах информационной системы движение данных в 

определенном направлении, при условии, что у этих данных общий источник и общий приемник 

13. Главное правило организации электронного документооборота – это … 

14. Документы, создаваемые в данной организации и отправляемые за ее пределы, составляют … документопоток 

15. … – это движение документов в организации с момента их создания или получения до завершения использования 

или отправления 

16. Объем документооборота выражается общим количеством документов, … за определенный период времени 

17. При подсчете объема документооборота учитываются все … 

18. Входящие документы образуют три направления движения: … 
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19. При резервном копировании контента данные … 

20. Управление записями предполагает … 

21. Регистрация – это … 

22. Регистрации подлежат … 

23. К основным видам срокового контроля относят … 

24. Дело в делопроизводстве – это … 

25. Номенклатура дел – это … 

26. Под текущим контролем понимают … 

27. Итоговый контроль представляет собой … 

28. Существуют следующие формы регистрации документов: … 

29. … – это технология оптического распознавания печатных символов 

30. Цель контроля состоит в … 
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