
 

 
 

Подписчикам СКИДКИ! Телеграмм канал➡️ t.me/sinerqy 

Магазин готовых ответов на тесты купить в магазине по ссылке: sinerqy.com/list/ 
Нужна помощь с тестами, практикой? Пиши: sinerqy@yandex.ru , WhatsApp , Telegram   

Самый быстрый способ связи - мессенджер (кликни по иконке, и диалог откроется) 

  WhatsApp            Telegram             Max             sinerqy@yandex.ru           sinerqy.com  
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1. Какой реквизит не проставляется в бланке делового письма? 

2. Необходимо ли указывать сведения о входящем документе в тексте делового письма? 

3. Первый абзац текста делового письма... 

4. К справочным данным в деловом письме нельзя отнести ... 

5. Укажите правильный вариант оформления адреса организации 

6. В каком виде делового письма следует поставить реквизит печать? 

7. В тексте письма названы приложения. Укажите правильный вариант оформления реквизита "отметка о 

приложении" 

8. Укажите оптимальное оформление реквизита "отметка об исполнителе" 

9. Перед отправкой делового письма требуется его внутреннее согласование. Какой реквизит необходимо проставить 

в документе? 

10. Какое обращение лучше всего использовать в тексте письма? 

11. "Уважаемые коллеги! Приглашаем ... на заседание кафедры ". Укажите правильное написание местоимения 

12. В каком из вариантов правильно составлен реквизит "адресат"? 

13. Правильно ли составлен текст письма: "В ответ на Ваш запрос от 05.06.2022 № 145 сообщаем, что ..." 

14. Приложения не названы в тексте делового письма. Как оформить реквизит "отметка о приложении"? 

15. "На № _147___ от 17.03.2021 ". Что означает этот текст? 

16. Укажите верное оформление реквизита "наименование организации - автора документа", если автор документа - 

индивидуальный предприниматель 

17. Какие реквизиты будут в продольном расположении, если оформить письмо на продольном бланке делового 

письма: 02 - эмблема, 05 - наименование организации - автора документа, 08 - справочные данные об организации, 

10 - дата документа, 11 - регистрационный номер документа, 12 - ссылка на регистрационный номер и дату 

поступившего документа, 15 - адресат? 

https://sinerqy.com/
https://t.me/sinerqy
https://t.me/sinerqy
https://t.me/sinerqy
https://sinerqy.com/list/
https://t.me/sinerqy
https://t.me/sinerqy
https://t.me/sinerqy
https://t.me/sinerqy
https://sinerqy.com/list/
https://sinerqy.com/list/
https://t.me/sinerqy
https://t.me/sinerqy
https://t.me/sinerqy
https://sinerqy.com/
mailto:sinerqy@yandex.ru
https://max.ru/u/f9LHodD0cOLjps4s_GLRYW4fW_0ax1OxkSxw4ijQUV_46s-L3_-JCidSjNM
https://t.me/sinerqy
https://t.me/sinerqy
https://sinerqy.com/list/
https://sinerqy.com/list
mailto:sinerqy@yandex.ru
https://api.whatsapp.com/send?phone=79150443375
https://t.me/sinerqy
https://api.whatsapp.com/send?phone=79150443375
https://t.me/sinerqy
https://max.ru/u/f9LHodD0cOLjps4s_GLRYW4fW_0ax1OxkSxw4ijQUV_46s-L3_-JCidSjNM
mailto:sinerqy@yandex.ru
https://sinerqy.com/
https://sinerqy.com/konsultacziya/
https://sinerqy.com/konsultacziya/
https://sinerqy.com/konsultacziya/
https://sinerqy.com/konsultacziya/
https://sinerqy.com/list/
https://sinerqy.com/list/
https://sinerqy.com/list/
https://sinerqy.com/list/
https://sinerqy.com/list/
https://api.whatsapp.com/send?phone=79150443375


 

 
 

Подписчикам СКИДКИ! Телеграмм канал➡️ t.me/sinerqy 

Магазин готовых ответов на тесты купить в магазине по ссылке: sinerqy.com/list/ 
Нужна помощь с тестами, практикой? Пиши: sinerqy@yandex.ru , WhatsApp , Telegram   

Самый быстрый способ связи - мессенджер (кликни по иконке, и диалог откроется) 

  WhatsApp            Telegram             Max             sinerqy@yandex.ru           sinerqy.com  

h
tt

p
s:

//
si

n
er

q
y.

co
m

/k
o

n
su

lt
ac

zi
ya

/ 
h

tt
p

s:
//

si
n

er
q

y.
co

m
/k

o
n

su
lt

ac
zi

ya
/ 

 h
tt

p
s:

//
si

n
er

q
y.

co
m

/k
o

n
su

lt
ac

zi
ya

/ 
h

tt
p

s:
//

si
n

er
q

y.
co

m
/k

o
n

su
lt

ac
zi

ya
/ 

h
tt

p
s:

//
si

n
er

q
y.

co
m

/l
is

t/
   

   
го

то
вы

е 
о

тв
ет

ы
 м

аг
аз

и
н

   
   

h
tt

p
s:

//
si

n
er

q
y.

co
m

/l
is

t/
   

   
го

то
вы

е 
о

тв
ет

ы
 м

аг
аз

и
н

   
  h

tt
p

s:
//

si
n

er
q

y.
co

m
/l

is
t/

 

18. Нужно ли поздороваться в тексте письма при обращении к адресату? 

19. Кто подписывает деловое письмо, если оно составлено на бланке письма структурного подразделения? 

20. Как оформляются приложения к деловому письму? 
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